Załącznik nr 4
do Regulaminu

..................., dnia ......... r.

Wniosek o wszczęcie procedury udzielenia
zamówienia publicznego

Niniejszym wnioskuję o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą/dotyczący


             (wskazać nazwę nadaną zamówieniu)

1.
Pozycja Planu Zamówień Publicznych: 

2a.
Wartość zamówienia (szacunkowa zł - netto): 

2b. Wysokość posiadanych środków (kwota brutto)…………...............................................................

3.
Opis przedmiotu zamówienia: 

      (można dołączyć w osobnym dokumencie)
4.
Proponowane warunki udziału w postępowaniu: 

……………………………………………………………………………………………………………..

5.
Opis sposobu dokonywania oceny warunków udziału w postępowaniu:

……………………………………………………………………………………………………………..

6.
Wykaz dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 


7.
Kryteria oceny ofert i ich waga:

(podać wraz z wagą w pkt lub %)
8.
Termin wykonania zamówienia i termin dostawy cząstkowej (jeżeli dotyczy): 

9.
Opis sposobu obliczenia ceny: 

……………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..

10.
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy            w sprawie zamówienia publicznego 
       proszę zaznaczyć: dostawa jednorazowa/dostawa sukcesywna, przy dostawie sukcesywnej proszę zaznaczyć długość umowy: 6 miesięcy/12 miesięcy, usługa na okres 12/24 miesiące



11.
Informacja, czy część zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom wraz z uzasadnieniem: 



12.
Osoby (pracownicy komórki merytorycznej) proponowane do składu komisji przetargowej:

  13. Analiza potrzeb i wymagań - w przypadku zamówień o wartości równej lub przekraczającej progi unijne (139 000 Euro), przeprowadzono analizę potrzeb i wymagań o której mowa w art. 83 ustawy Pzp) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

.....................................................................................

(podpis kierownika Komórki Merytorycznej)

Potwierdzenie posiadanych środków na realizację zamówienia:

.....................................................................................

(podpis głównego księgowego lub osoby upoważnionej)

Propozycja trybu postępowania: 
……………………………………………………………………………………….....
.....................................................................................

(podpis kierownika Działu Zamówień Publicznych)

Zatwierdzam wniosek i niniejszym zezwalam na wszczęcie przedmiotowego postępowania w sprawie udzielania zamówienia publicznego 

............................................................................................

(podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej)
Instrukcja do wniosku (nie załączać do wniosku wypełnianego i składanego):

Nazwa postępowania - Wpisać własną nazwę postępowania, jeżeli prowadzone jest tylko dla jednej Komórki Merytorycznej. W pozostałych przypadkach należy wpisać czego dotyczy postępowanie np. dostawa odczynników, dostawa materiałów zużywalnych (zgodnie z nazwami wskazanymi w harmonogramie przetargów)

1.Pozycja Planu Zamówień Publicznych – zgodnie z harmonogramem przetargów.

2.Wartość zamówienia – wstawić kwotę zgodnie z załącznikiem nr 2

3.Opis przedmiotu zamówienia – wpisać numer/nazwę załącznika tj. wypełnionej specyfikacji np. dla aparatury, sprzętu komputerowego, odczynników itp.

4.
Proponowane warunki udziału w postępowaniu:

a) wpisać – standardowo stosowane przez Sekcję Przetargów i Umów;

lub

b) wpisać wymagania, które zostaną uwzględnione w postępowaniu (przy określeniu wymagań można zwrócić się o pomoc do Sekcji Przetargów i Umów):

- Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają obowiązek ich posiadania 

- Posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia 

- Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
- Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej

- wniesienie wadium (maksymalnie 3 % wartości zamówienia)

5.
Opis sposobu dokonywania oceny warunków udziału w postępowaniu – należy wypełnić w przypadku wskazania określonego warunku w pkt. 4

Np. Posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia. Warunkiem udziału w postępowaniu dotyczącym posiadania wiedzy i doświadczenia jest wykonanie w okresie 3 lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej:

a) 3 dostaw mikroskopów biologicznych, przemysłowych lub specjalistycznego doposażenia mikroskopów na łączną kwotę min. 90000,00 złotych brutto, przy czym wartość jednej z trzech wymaganych dostaw nie może być mniejsza niż 60000,00 złotych brutto.
6.
Wykaz dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu (dotyczy tylko postępowań poniżej 130 tyś euro. W postępowaniach powyżej 130 tyś euro poniżej wymienione dokumenty są ustawowo obowiązkowe.):

a) wpisać – standardowo stosowane przez Sekcję Przetargów i Umów;

lub

b) wpisać odpowiedni dokument:

- aktualny odpis z właściwego rejestru (KRS);

- aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego;

- aktualne zaświadczenie właściwego oddziału zakładu ubezpieczeń społecznych lub kasy rolniczego ubezpieczenia społecznego;

- aktualną informację z krajowego rejestru karnego.
7.
Kryteria oceny ofert i ich waga:

a) najniższa cena – jeżeli zostało wybrane kryterium najniższa cena, należy uzasadnić dlaczego cena ma być jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej (dotyczy tylko dostaw lub usług powszechnie dostępnych o ustalonych standardach jakościowych)
lub

b) cena maks. 60% i inne kryteria np. termin dostawy, okres gwarancji, jakość, koszty eksploatacji, funkcjonalność, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostępnych technologii w zakresie oddziaływania na środowisko, serwis, wpływ sposobu wykonywania zamówienia na rynek pracy w miejscu wykonania zamówienia, cykl życia produktu (opisać sposób oceny i wagę: łącznie przyznane pkt. za cenę i inne kryteria nie mogą przekroczyć 100%)
c) przy odczynnikach/materiałach zużywalnych kryteriami standardowo stosowanymi przez Dział Zamówień Publicznych są:

1) 60% - cena

2) 20% - termin dostawy:

Do 7 dni  - 20 pkt

8 – 14 dni – 15 pkt

15 – 21 dni – 10 pkt

22 – 30 dni – 1 pkt
3) 20% - termin gwarancji:

85 % terminu standardowo oferowanego  przez producenta  - 20 pkt

80 % terminu standardowo oferowanego  przez producenta  - 10 pkt
75 % terminu standardowo oferowanego  przez producenta  - 1 pkt

d) przy zakupu innych produktów (aparatura) lub usług kryterium pozacenowe 40% należy wpisać według potrzeby Zakładu/osoby Zamawiającej

e) w przypadku zakupu przeciwciał Dział Zamówień Publicznych stosuje kryteria: 70 % cena,            30 % termin dostawy (maksymalny termin wykonania zamówienia lub termin dostawy to 30 dni), chyba, że Zakład/osoba składająca wniosek wskaże inne kryteria i ich wagi.
8.
Termin wykonania zamówienia i termin dostawy cząstkowej (jeżeli dotyczy): 

9.
Opis sposobu obliczenia ceny
: dotyczy robót budowlanych (ryczałtowe lub kosztorysowe) lub postępowań gdzie przyjmuje się wagę cenową dla grupy produktów/usług.

10.
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego: np. okres gwarancji i wymagania stawiane wykonawcy, montaż i uruchomienie aparatury, szkolenie pracowników itp.

    Dostawa jednorazowa – termin dostawy wszystkich produktów objętych umową (zgodny z ofertą wyłonionego w przetargu Wykonawcy) liczony jest od dnia podpisania umowy.

    Dostawa sukcesywna – umowa zawierana na 6/12 miesięcy termin dostawy produktów (zgodny z ofertą wyłonionego w przetargu Wykonawcy) jest liczony od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego. Umowa zawierana jest na czas określony przez Zakład/osobę składającą wniosek w zależności od potrzeb Zakładu.
12.
Informacja, czy część lub całość zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom: jeżeli nie dopuszczamy podwykonawstwa należy to uzasadnić.
13. 1. Przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia, dokonuje się analizy potrzeb i wymagań, uwzględniając rodzaj i wartość zamówienia. 

2. Analiza, o której mowa w ust. 1, obejmuje w szczególności: 

1) badanie możliwości zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobów własnych; 

2) rozeznanie rynku: 

a) w aspekcie alternatywnych środków zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb, 

b) w aspekcie możliwych wariantów realizacji zamówienia albo wskazuje, że jest wyłącznie jedna możliwość wykonania zamówienia. 

3. Analiza, o której mowa w ust. 1, wskazuje: 

1) orientacyjną wartość zamówienia dla każdego ze wskazanych wariantów, o których mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b; 

2) możliwość podziału zamówienia na części; 

3) przewidywany tryb udzielenia zamówienia; 

4) możliwość uwzględnienia aspektów społecznych, środowiskowych lub innowacyjnych zamówienia; 

   5) ryzyka związane z postępowaniem o udzielenie i realizacją zamówienia.
� Podać w szczególności, jakie wynagrodzenie przewiduje – kosztorysowe czy ryczałtowe, w jaki sposób wykonawca powinien obliczyć swoją cenę, tj. jakie składniki cenotwórcze powinien wziąć pod uwagę i w jaki sposób powinien podać cenę w ofercie (np. formularz cenowy, kosztorys itp.), uwzględniając podanie cen w wymaganych przez zamawiającego pozycjach. 





